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CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
PROGRAMA DE DISCIPLINA - 1° ANO

DISCIPLINA:PORTUGUES E COMUNICACAO EMPRESARIAL
CARGA HORARIA: 60 horas/aula

TIPO DA DISCIPLINA: Obrigatoria

ANO DE APLICACAO: 2018

EMENTA

Redacdo técnica, cientifica e literdria para a pratica de leitura e produgdo de textos comuns
aos escritorios modernos e as empresas. Especificam ente na elaboracdo de projetos e
relatorios administrativos € de comunicacio oral e escrita praticadas nas empresas como
memorando, ata, oficio, requerimento, procuracdo, atestado, circular, convocagdo,
declaracgdo, edital, recibo, regulamento, estatuto, aviso, bilhete, ordem de servico, descri¢ao,
narracdo comercial e dissertacdo. Interpretacdo de textos voltado ao direitos humanos,
acessibilidade, meio ambiente e sustentabilidade, relacdes etnico-raciais e questoes
indigenas. A importancia da comunicacdo nas relacoes de género e violéncia familiar.

1. OBJETIVOS

1.1. Utilizar a fonética, a morfologia e a sintaxe da lingua portuguesa na redagdo
técnica, cientifica e literaria.

1.2. Elaborar textos da comunicagdo oral e escrita praticadas nas empresas.

1.3. Interpretar textos e argumentacao critica.

1.4. Demonstar formas interpretativas de textos.

1.5. Interpretar e interagir textos voltado ao direitos humanos, acessibilidade, meio

ambiente e sustentabilidade, relacdes etnico-raciais e questoes indigenas.

1.6. A importancia da comunicag¢@o nas relagdes de género e violéncia familiar.

2. CONTEUDOS

2.1. O que é e para que serve o Portugués Instrumental.

2.2. A Redacdo Técnica: Caracteristicas.

2.3. Redacdo Cientifica e Literaria: Caracteristicas.

2.4. Gramatica: Acentuacio.

2.5.0s eclementos do Texto: Contexto, Referéncias, Intencdo, Intertexto,
Aceitabilidade, Coeréncia e Coesdo.

2.6. Gramatica: Ortografia.
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2.7. Cartas Comerciais.

2.8. Gramatica Concordancia Verbal.

2.9. Relatorios Administrativos.

2.10. Relatérios de Auditorias e Controle.

2.11. Gramatica: Substantivos ¢ Verbos.

2.12. Memorando.

2.13. Ata.

2.14. Requerimento, Procurac¢do, Oficio.

2.15. Atestado, Circular e Convocagao.

2.16. Regulamento, Estatuto, Ordem de Servigo.

2.17. Narracao, Descricao, Disertagao.

2.18. Declaracio, Edital e Recibo.

2.19. Gramatica: Regéncia.

2.20. Interpretacdo de Textos e argumentacdo criticas.

2.21. Interpretacdo de textos voltado ao direitos humanos, acessibilidade, meio
ambiente e sustentabilidade, rela¢des etnico-raciais e questdes indigenas.

3. A importancia da comunicacdo nas relacoes de género e violéncia familiar.

3. METODOLOGIA

3.1. Aulas expositivas.
3.2. Forum de Debates.
3.3. Dinamica de Grupo.
3.4. Seminérios.

3.5. Estudos de Casos.
3.6. Resenha Ceritica.

4. RECURSOS

4.1.Quadro branco;

4.2 Projetor;

4.3. Computador com acesso a Internet dedicada.

5.AVALIACAO

5.1. Provas escritas.



uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
|||||||||||||

Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco
CURSO DE ADMINISTRACAO
(Reconhecido p/ Portaria n°. 267 de 3.04.2017 - D.O.U. de 04.04.2017)
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
(Reconhecido p/ Portaria n° 312 de 02.08.2011 — D.O.U. de 04.08.2011)
CURSO DE DIREITO
(Reconhecido p/ Portaria n® 267 de 3.04.2017 — D.O.U. de 04.04.2017)

6. BIBLIOGRAFIA
6.1 BIBLIOGRAFIA BASICA

AQUINO, R. Interpretacdo de textos: teoria e 815 exercicios. Sdo Paulo: Impetus,
2012.

MARTINS, D.S.; ZILBERKNOP, L. S. Portugués instrumental. 21.ed. Porto Alegre:
Sagra- Luzzatto, 2010.

MEDEIROS, J. B. Portugués instrumental para cursos de contabilidade, economia
eadministracdo. 7.ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.

6.2 BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

MEDEIROS. J. B. Redacdo cientifica. 10. ed. Sao Paulo: Atlas, 2008.

POLITO, R. Como falar corretamente e sem inibicoes. 8. ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2001.

VANOYE, F. Usos da linguagem: problemas e técnicas na produgcdo oral e escrita.
Sdo Paulo: Martins fontes, 2007.



